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JONISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio rajono savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus veiklos
nuostatai reglamentuoja Joniskio rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — skyrius) uzdavinius, funkcijas, teises ir darbo
organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra savivaldybés administracijos padalinys, kurj pagal Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatyma, atsiZvelgdama j darby apimtis ir formuojamg administracijos struktiira,
steigia savivaldybés taryba. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyriaus paskirtis — organizuoti ir tvarkyti savivaldybés administracijos ir savivaldybés
privatizavimo fondo apskaitg ir kontroliuoti, kad taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir
finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir laiku pateikti.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir Europos Sgjungos teisés aktais, reglamentuojanciais apskaitos darba,
savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymais ir Siais nuostatais.

5. Skyriaus nuostatus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

I1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai yra Sie:

6.1. tvarkyti savivaldybés administracijos ir savivaldybés privatizavimo fondo buhaltering
apskaita;

6.2. garantuoti buhalteriniy jrasy teisinguma, biudzeto ir finansiniy atskaitomybiy
pateikima laiku;

6.3. administruoti vietiniy rinkliavy surinkima.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

7.1. skaiciuoja biudzeto 1ésy poreikj savivaldybés administracijos padaliniy
administravimo i§laidoms, biudZeto i§laidy sagmaty projektams sudaryti,

7.2. tvarko islaidy sgmaty vykdymo operacijy apskaita;

7.3. sudaro biudzeto iSlaidy vykdymo apyskaitas;

7.4. vykdo iSanksting ir einamajg finansy kontrole;

7.5. teikia paraiSkas Finansy skyriui dél 1éSy pervedimo;

7.6. vykdo atsiskaitymus uz prekes, paslaugas ir darbus su tiekéjais ir rangovais;

7.7. perveda léSas savivaldybés administracijos finansuojamy programy vykdytojams pagal
sudarytas su jais sutartis;

7.8. apskaiciuoja ir nustatytu laiku iS$moka savivaldybés administracijos darbuotojams,
savivaldybés tarybos nariams darbo uzmokestj ar kitas su darbo santykiais susijusias iSmokas,
atlieka iSskaitymus iS darbo uzmokescio ir perveda privalomas jmokas valstybei;

7.9. organizuoja kasos darbg, tvarko kasos operacijy apskaita;

7.10. vykdo Europos Sajungos ir kity jstaigy ir organizacijy léSomis finansuojamy
investiciniy ir kity projekty apskaita pagal kiekvieng projekta atskirai;
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7.11. tvarko 1é8y valstybinéms (perduotoms savivaldybéms) funkcijoms atlikti, paramos,
buty privatizavimo, keliy fondo, aplinkos apsaugos rémimo programos, tiksliniy 1€Sy apskaita;

7.12. tvarko mokétiny ir gautiny sumy, finansavimo sumy, pajamy ir islaidy apskaita;

7.13. tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis apskaita;

7.14. tvarko atsiskaitymy pagal nuomos ir panaudos sutartis apskaita, iSraSo sgskaitas
faktiiras uz patalpy nuoma, komunalines ir ry$iy paslaugas ir pateikia jas paslaugy gavéjams;

7.15. tvarko rinkliavy apskaita ir teikia ataskaitas Finansy skyriui;

7.16. teikia ataskaitas Finansy skyriui apie surinktg Zemés nuomos mokestj, gautas kitas
pajamas j savivaldybés administracijos saskaitas;

7.17. tvarko savivaldybés administracijos ilgalaikio materialiojo, nematerialiojo turto ir
atsargy apskaita;

7.18. atlicka materialiniy vertybiy inventorizacija;

7.19. laiku ir teisingai parengia ir pateikia ataskaitas Finansy skyriui, Valstybinei mokes¢iy
inspekcijai, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai, Statistikos departamentui,
ministerijoms ir kitoms institucijoms;

7.20. priima ir tikrina ataskaitas 1§ savivaldybés administracijos finansuojamy programy
vykdytojy;

7.21. priima ir prijungia prie skyriaus finansiniy atskaitomybiy 1§ Socialinés paramos ir
sveikatos skyriaus gautas finansines atskaitomybes;

7.22. pateikia duomenis ] VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo sistema;

7.23. sudaro bei tikslina fiziniy ir juridiniy asmeny vietinés rinkliavos uz komunaliniy
atlieky iSvezima registra;

7.24. renka, kaupia informacija apie vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky i§vezima
mokeétojus;

7.25. konsultuoja (rastu ir zodziu) vietinés rinkliavos mokétojus apie vietinés rinkliavos uz
komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma patvirtintus dydzius, sgskaitas, apskaic¢iuotg vieting
rinkliava, apie rinkliavos sumokéjimo terminus ir tvarka;

7.26. rengia praSymus dél vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma
skoly priteisimo, organizuoja jsiteisé¢jusiy teismo sprendimy vykdyma;

7.27. teikia savivaldybés administracijos Socialinés paramos ir sveikatos skyriui duomenis
apie vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky i§veZzima sumokéjima;

7.28. pagal nustatytas taisykles rengia ir tvarko dokumentus;

7.29. tvarko savivaldybés administracijos nustatyta tvarka archyvines bylas ir perduoda
saugoti ] savivaldybés administracijos archyva;

7.30. atlieka kitas jstatymais, kitais norminiais teisés aktais, savivaldybés tarybos
sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
pavestas funkcijas pagal skyriaus kompetencija.

I11. SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

8.Skyrius, vykdydamas savo funkcijas, turi Sias teises:

8.1. teikti visiems savivaldybés administracijos darbuotojams privalomus vykdyti
nurodymus buhalterinés apskaitos tvarkymo klausimais;

8.2. reikalauti, kad biity pateikiami dokumentai, kuriy pagrindu priimamos ir iSduodamos
piniginés 1éSos, materialinés vertybés;

8.3. teikti siilymus dél apskaitos organizavimo, vietiniy rinkliavy administravimo
gerinimo klausimais, inicijuoti jvairiy su apskaita ir kontrole susijusiy klausimy sprendima;

8.4. reikalauti i§ programy ir pavedimy vykdytojy dokumenty kopijy ir duomeny apie
panaudotas léSas ir kontroliuoti jy vykdyma;

8.5. gauti 1§ Socialinés paramos ir sveikatos skyriaus visg informacija, reikalingg
finansinéms atskaitomybéms rengti ir duomenims pateikti j Viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo sistema;

8.6. atsisakyti vykdyti uzduotj ar pavedima, jei tai prieStarauja teisés aktams;



3

8.7. ginti savo teises jstatymy nustatyta tvarka;

8.8. reikalauti i§ savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy:

8.8.1. pateikti laiku ir tinkamai jformintus dokumentus, susijusius su apskaita;

8.8.2. laikytis nustatyty materialiniy vertybiy sunaudojimo normy ir apsaugos reikalavimuy;

8.8.3. nepriimti dokumenty, kurie neatitinka Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatymo reikalavimy.

9. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestas uzduotis ir funkcijas, turi Sias
pareigas:

9.1. nuolat tobulinti savo kvalifikacija;

9.2. vykdyti savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus;

9.3. atlikti tik teisétas finansines operacijas ir uztikrinti, kad jos biity jformintos pagal
reikalavimus;

9.4. sekti teisés akty pasikeitimus ir juos taikyti atliekant pavesta darba.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

10. Skyrius islaikomas i§ savivaldybés biudzeto ir surinktos vietinés rinkliavos uz
komunaliniy atlieky tvarkyma 1éSy. Skyriaus pareigybiy skaiciy ir darbuotojy atlyginimus nustato
savivaldybés administracijos direktorius.

11. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka skiria pareigoms ir atleidzia i$ pareigy savivaldybés administracijos direktorius.

12. Skyriaus vedéjas:

12.1. planuoja ir organizuoja skyriaus darbg;

12.2. uztikrina skyriaus veiklos nuostaty laikymasi ir yra asmeniskai atsakingas uz skyriui
pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

12.3. veikia skyriaus vardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybés institucijose ir
Istaigose, nevyriausybinése institucijose ir organizacijose;

12.4. savivaldybés administracijos direktoriaus nurodymu atsiskaito uz skyriaus veikla.

13. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigas,
atsakomybe ir teises nustato pareigybiy apraSymai, kuriuos rengia skyriaus vedéjas ir tvirtina
savivaldybés administracijos direktorius, kiti savivaldybés administracijos vidaus dokumentai.

14. Skyriaus valstybés tarnautojy darbo santykius reglamentuoja Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos istatymas, darbuotojy — Lietuvos Respublikos darbo kodeksas ir kiti teisés aktai.

15. Skyriaus vedéja jo atostogy, komandiruo¢iy ar ligos metu pavaduoja skyriaus vedéjo
pavaduotojas.

16. Tarnybinés ir drausminés nuobaudos skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams
skiriamos jstatymy nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyrius gali biiti likviduojamas ar reorganizuojamas savivaldybés tarybos sprendimu.
Likviduojamo skyriaus dokumentai perduodami savivaldybés archyvui, o reorganizuojamo —
savivaldybés administracijos strukttriniam padaliniui, kuris perima skyriaus funkcijas.

18. Perduodant reikalus, suraSomas skyriaus reikaly perdavimo aktas (dviem
egzemplioriais). Akte pateikiami svarbiausi duomenys, apibiidinantys faktine skyriaus bukle,
skyriaus struktiirg ir etatus, apskaitos ir atskaitomybés biikle, archyvo bukle (su byly apyrasu),
savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, direktoriaus jsakymy ir jy pavedimy, sutarciy
vykdyma.

19. Prie akto pridedamas perduodamy dokumenty ir skyriaus disponuojamo turto aprasas.

20. Akta pasiraso reikalus perduodantis ir juos priimantis asmuo, tvirtina savivaldybés
administracijos direktorius. Vienas akto egzempliorius perduodamas Kanceliarijos skyriui, Kitas
priimanciam asmeniui.




