PATVIRTINTA

Joniskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2016 m. rugpjucio 31 d. jsakymu Nr. A-768

INFRASTRUKTUROS SKYRIAUS UKIO POSKYRIO
VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Infrastruktiiros skyriaus Ukio poskyrio (toliau — poskyris) veiklos nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja poskyrio uzdavinius, funkcijas, darbo organizavimo tvarka.

2. Poskyris yra Joniskio rajono savivaldybés (toliau — savivaldyb¢) administracijos
Infrastruktiiros skyriaus (toliau — skyrius) struktiirinis padalinys, sprendZiantis jo kompetencijai
priklausancius klausimus, ir yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

3. Poskyris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, savivaldybés administracijos veiklos nuostatais,
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais ir Siais nuostatais.

4. Poskyrio nuostatus, darbuotojy pareigybiy apra§ymus ir skaiciy tvirtina savivaldybés
administracijos direktorius.

5. Poskyris néra asignavimy valdytojas, jo veikla finansuojama i$ biudzZeto 1é8y, skiriamy
savivaldybés administracijai.

6. Poskyris turi apvaly antspaudg su jrasais ,,Joniskio rajono savivaldybés administracija“,
,Infrastruktiiros skyriaus Ukio poskyris*, blanky su savo pavadinimu ir spaudy.

Il SKYRIUS
POSKYRIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Poskyrio uzdaviniai:

7.1. organizuoti savivaldybés ir senifinijy administraciniy pastaty inzinerinés, energetinés
jrangos ir komunikacijy prieziiirg;

7.2. uztikrinti savivaldybés administracijos ir Kontrolés ir audito tarnybos apriipinimg
kanceliarinémis, ikinémis ir kitomis reikalingomis prekémis;

7.3. 1gyvendinti darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimus savivaldybés administracijoje;

7.4. organizuoti ir uztikrinti savivaldybés administracijos automobiliy tikio veiklg.

8. Poskyris, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

8.1. planuoja investicijas Gkinéms islaidoms;

8.2. tiria poreikj ir rengia paraiSkas dé¢l savivaldybés administracijai reikalingy jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby pagal planuojamas i§laidas prekéms, paslaugoms, darbams;

8.3. rengia sutartis su prekiy tiekéjais ir paslaugy teikéjais, atsako uz sudaryty sutaréiy
vykdyma;

8.4. organizuoja savivaldybés administracijos pastato prieSgaisring apsauga;

8.5. uztikrina savivaldybés administracijos personalo darbo salygas, atitinkancias
biitiniausius darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimus, numatytus Lietuvos Respublikos
Jstatymuose ir kituose teisé€s aktuose;

8.6. rengia, tvarko ir saugo nustatytg laika savivaldybés administracijos (i$skyrus senilinijas)
darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos dokumentus;

8.7. instruktuoja priimamus j darbg savivaldybés administracijoje (iSskyrus seniiinijas)
asmenis darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos klausimais, kontroliuoja, kaip
darbuotojai vykdo S$iy teisés akty reikalavimus;



8.8. organizuoja privalomus priimamy j darbg asmeny ir periodiskus darbuotojy sveikatos
tikrinimus;

8.9. dalyvauja nustatyta tvarka tiriant nelaimingus atsitikimus darbe ir tvarko jy apskaita;

8.10. rengia ir teikia i§vadas ir pasiiilymus savivaldybés administracijos direktoriui
(direktoriaus pavaduotojui) dél savivaldybés administracijos ir senitinijy pastaty remonto ir
priezitros darby;

8.11. uztikrina komunaliniy paslaugy, Silumos, vandens, elektros tiekima, keltuvy
nejgaliesiems savivaldybés ir seniiinijy administraciniuose pastatuose priezitiros ir remonto
paslaugy sutarties sudarymg laiku;

8.12. rupinasi savivaldybés administracinio pastato patalpy ir teritorijy prieziiirg ir valymu,
uztikrina tinkamg pastato eksploatavimg ir apsauga;

8.13. atlieka savivaldybés administracijos patalpy, baldy, elektros, santechnikos jrangos
smulky remonta;

8.14. kontroliuoja savivaldybés ir senifinijy administraciniuose pastatuose esancio turto
eksploatacija;

8.15. apriipina savivaldybés administracija, Kontrolés ir audito tarnybg reikalingomis
kanceliarinémis ir kitomis priemonémis;

8.16. rengia pagal kompetencija savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, sutar¢iy
ir susitarimy projektus;

8.17. uztikrina efektyvy ir ekonomiska tarnybinio transporto naudojimg savivaldybés
administracijai priskirtoms funkcijoms vykdyti;

8.18. uztikrina savivaldybés tarnybiniy transporto priemoniy saugojima;

8.19. kontroliuoja tarnybiniy automobiliy kelionés lapy pildyma, degaly ir atsarginiy detaliy
iSdavimg ir nuras§yma;

8.20. tvarko ir nustatytg laikg saugo poskyrio veiklos dokumentus;

8.21. nagrin¢ja savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu darbuotojy skundus ir
prasymus poskyrio kompetencijos klausimais.

9. Poskyris vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty numatytas funkcijas, atlieka vienkartinio
pobiidzio savivaldybés administracijos vadovy pavedimus pagal poskyrio kompetencija.

111 SKYRIUS
POSKYRIO TEISES

10. Poskyris, vykdydamas jam pavestas funkcijas, turi §ias teises:

10.1. nustatyta tvarka sitilyti savivaldybés administracijos direktoriui svarstyti klausimus,
susijusius su savivaldybés ir seniiinijy administraciniy pastaty, automobiliy eksploatavimu,
remontu, priezilra;

10.2. gauti informacijg i§ savivaldybés administracijos struktiiriniy ir struktiiriniy teritoriniy
padaliniy poskyrio kompetencijos klausimais;

10.3. dalyvauti posédziuose, kuriuose svarstomi su poskyrio darbu susije klausimai.

11. Poskyris gali naudotis ir kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
POSKYRIO DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

12. Poskyriui vadovauja poskyrio ved¢jas, kurj Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymo nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy savivaldybés administracijos direktorius.

13. Poskyrio vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas skyriaus vedéjui, poskyrio
tarnautojai ir kiti darbuotojai — poskyrio vedéjui.

14. Poskyrio vedéjas:



14.1. planuoja ir organizuoja poskyrio darba;

14.2. uztikrina poskyrio veiklos nuostaty laikymasi ir atsako uz jam pavesty uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

14.3. veikia poskyrio vardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybés institucijose, jstaigose,
nevyriausybinése institucijose ir organizacijose;

14.4. atsiskaito skyriaus vedéjui uz poskyrio veiklg.

15. Kai poskyrio vedé¢jas negali eiti pareigy, jo funkcijas vykdo skyriaus vedéjas arba
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas kitas skyriaus valstybés tarnautojas.

16. Poskyrio valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigas, atsakomybg ir teises nustato
pareigybiy aprasSymai, kuriuos rengia poskyrio vedéjas suderings su skyriaus vedéju, tvirtina
savivaldybés administracijos direktorius, ir kiti savivaldybés administracijos vidaus administravimo
dokumentai.

17. Poskyrio valstybés tarnautojy valstybés tarnybos santykius reglamentuoja Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, kity darbuotojy darbo santykius reglamentuoja Lietuvos
Respublikos darbo kodeksas ir kiti teis€s aktai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Poskyris gali biti likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés tarybos
sprendimu.




