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TEISES IR METRIKACIJOS SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Teisés ir metrikacijos skyriaus veiklos nuostatai reglamentuoja Teisés ir metrikacijos
skyriaus uzdavinius, funkcijas, darbo organizavimo tvarka.

2. Teisés ir metrikacijos skyrius (toliau — skyrius) yra savarankiskas Joniskio rajono
savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus
savivaldybés administracijos direktoriui, turintis pagal savo nuostatus veikiantj VieSyjy pirkimy
poskyri ir sprendziantis skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, savivaldybés administracijos veiklos nuostatais,
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais ir Siais veiklos nuostatais.

4. Skyriaus veiklos nuostatus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

5. Skyrius néra asignavimy valdytojas, jo veikla finansuojama i§ biudzeto 1&8y, skiriamy
savivaldybés administracijai.

6. Skyrius turi antspaudg su valstybés herbu ir savo pavadinimu, Kuris naudojamas
valstybinei (valstybés perduotai savivaldybéms) civilinés buklés akty registravimo funkcijai
vykdyti, blanky su savo pavadinimu ir spaudy.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai yra Sie:

7.1. uztikrinti, kad priimami savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai,
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymai, sudaromos sutartys ir susitarimai atitikty
Istatymy ir kity norminiy teisés akty reikalavimus;

7.2. ginti savivaldybés administracijos teises ir teisétus interesus teismuose;

7.3. organizuoti ir teikti valstybés garantuojamg pirming teising pagalbg savivaldybés
gyventojams;

7.4. uztikrinti vartotojy teisiy apsauga;

7.5. registruoti civilinés biiklés aktus ir uztikrinti jy teisétuma;

7.6. siekti, kad savivaldybés administracijos organizuojami prekiy, paslaugy bei darby
pirkimai buity atlieckami laikantis lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir skaidrumo principy;

7.7. koordinuoti viesyjy pirkimy veikla, skatinti konkurencija, siekti, kad taupiai ir
racionaliai biity naudojamos vieSiesiems pirkimams skirtos 1€Sos.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. teisés srityje:

8.1.1. tikrina savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus
1sakymuy ir kity teisinio pobiidZio dokumenty ar rasty projekty teis€tuma;

8.1.2. vykdo savivaldybés institucijy teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo
kontrolg, inicijuoja savivaldybés institucijy jsigaliojusiy teisés akty antikorupcinj vertinima;

8.1.3. savarankisSkai arba su kitais savivaldybés administracijos padaliniais rengia sitilymus
keisti arba pripaZzinti netekusiais galios savivaldybés tarybos priimtus sprendimus, mero



potvarkius, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus ar kitus dokumentus,
neatitinkancius jstatymy, Vyriausybés nutarimy, ministry, kity valstybés valdymo institucijy
vadovy norminiy teisés akty;

8.1.4. metodiskai vadovauja teisiniam darbui savivaldybés administracijos padaliniuose;

8.1.5. teikia teising informacijg ir teisés konsultacijas savivaldybés tarybos nariams,
komitetams, komisijoms, savivaldybés administracijai, savivaldybei pavaldzioms jstaigoms ir
organizacijoms;

8.1.6. savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu teikia iSvadas dél Joniskio
rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos patikrinimo pazymy;

8.1.7. rengia savivaldybés, savivaldybés administracijos vardu procesinius dokumentus
civilinése, administracinése (iSskyrus prasymus dél vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky
surinkimg ir tvarkyma skoly priteisimo) ir baudziamosiose bylose;

8.1.8. apibendrina ir analizuoja byly nagrin¢jimo teisme rezultatus ir su jais supazindina
savivaldybés mera, administracijos direktoriy;

8.1.9. teikia pirming teising pagalba savivaldybés gyventojams;

8.1.10. padeda savivaldybés gyventojams surasyti ar suraso praSyma dél antrinés teisinés
pagalbos suteikimo;

8.1.11. nuolat savivaldybés interneto svetainéje, per visuomenés informavimo priemones,
susitikimuose su gyventojais informuoja savivaldybés gyventojus apie galimybes gauti valstybés
garantuojama teising pagalbg ir jos teikimo sglygas;

8.1.12. dalyvauja nagrin¢jant piliec¢iy praSymus atkurti nuosavybés teises | gyvenamuosius
namus, jy dalis, butus, Gikinés ir komercinés paskirties pastatus arba praSymus dél kompensacijy
mokéjimo uz valstybés iSperkamus grazintinus pastatus ar jy dalis ir kitus statinius;

8.1.13. jgyvendina Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas vartotojy teisiy apsaugos
priemones, dalyvauja organizuojant vartotojy teisiy apsaugg ir ginant vartotojy teises;

8.1.14. vertina savivaldybés, savivaldybés administracijos vardu sudaromy sutarciy
projektus ir juos vizuoja;

8.1.15. informuoja savivaldybés administracijos direktoriy ir merg apie naujus jstatymus ir
kitus teisés aktus, jstatymy ir teisés akty pakeitimus vietos savivaldos veiklos klausimais;

8.1.16. dalyvauja jvairiy komisijy darbe;

8.1.17. sistemina teisés aktus, kaupia teising literatiira;

8.2. metrikacijos srityje:

8.2.1. registruoja gimima, santuokos sudaryma, santuokos nutraukima, jvaikinima, tévystés
pripazinima, tévystés (motinystés) nustatyma, nugincijimg, vardo ir pavardés keitimg, mirtj;

8.2.2. jtraukia i apskaitg baznycios (konfesijy) nustatyta tvarka sudarytas santuokas,
uzsienio valstybése sudarytus civilinés biiklés aktus;

8.2.3. vadovaudamasis teisés aktais pildo, kei€ia, taiso, anuliuoja, atkuria civilinés biiklés
akty jrasus;

8.2.4. i8duoda civilines buklés akty jrasus liudijancius iSrasus, kopijas, nuoraSus, pazymas,
patvirtinancias kliti¢iy sudaryti santuokg nebuvima;

8.2.5. atsiskaito ir informuoja savivaldybeg ir visuomeng civilinés metrikacijos klausimais;

8.2.6. analizuoja visuomenés poreikius civilinés metrikacijos srityje ir sitilo naujas
programas, atitinkancias Siuos poreikius;

8.2.7. aiskina gyventojams santuokos ir Seimos jstatymus, suteikia jvairias konsultacijas;

8.2.8. uztikrina, kad civilinés buklés akty jrasai biity laiku jregistruoti;

8.2.9. riipinasi, kad santuokos registravimo ceremonija atitikty susiklos¢iusias tradicijas ir
paprocius;

8.2.10. rengia medziagg ir raSo iSvadas dél vardo ir pavardés keitimo;

8.2.11. rengia medziagg ir raSo iSvadas dél klaidy iStaisymo civilinés biiklés akty jrasuose,
dél dingusiy akty jrasy atkiirimo ir anuliavimo;

8.2.12. saugo civilinés buklés akty jrasy originalus, o jy elektroning versija tiesioginés
kreipties biidu siunc¢ia Gyventojy registro tarnybai, tvarko civilines biiklés akty jrasSy apskaita;
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8.2.13. riipinasi civilinés buklés akty jraSy apskaita, jriSimu ir tinkamu byly jforminimu,

8.2.14. nustatytu laiku teikia Teisingumo ministerijai ataskaitas apie sudarytus civilinés
buklés akty jraSus ir kitus dokumentus;

8.2.15. nustatyta tvarka ir iki numatytu terminy perduoda medicininius mirties liudijimus
Higienos instituto Mirties priezas¢iy registrui;

8.2.16. teikia paslaugas metrikacijos elektroniniy paslaugy informacine sistema MEPIS;

8.3. vieSyjy pirkimuy srityje:

8.3.1. prizitri, kad savivaldybés administracijoje biity vadovaujamasi Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir kitais su juo susijusiais teisés aktais;

8.3.2. koordinuoja viesyjy pirkimy veikla savivaldybés administracijoje;

8.3.3. rengia teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus, suderintus su Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis ir kitais su §iuo jstatymu susijusiais teisés
aktais, informuoja apie tai savivaldybés administracijos darbuotojus;

8.3.4. organizuoja prekiy, paslaugy ir darby viesuosius pirkimus, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés
aktais;

8.3.5. finansiniy mety pradzioje, remdamasis savivaldybés administracijos padaliniy
parengtais vieSyjy pirkimy planais, parengia savivaldybés administracijos bendrg viesyjy pirkimy
plana ir jj suderina su savivaldybés administracijos direktoriumi;

8.3.6. vertina savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy sutar¢iy projektus;

8.3.7. konsultuoja savivaldybés administracijos darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais;

8.3.8. administruoja savivaldybés interneto svetainés meniu grupg ,,Viesieji pirkimai*,

8.4. savivaldybés mero, administracijos direktoriaus pavedimu ar savo iniciatyva pagal
kompetencija rengia teisés akty ar dokumenty projektus;

8.5. pagal kompetencijg nagrinéja praSymus, pareiSkimus, skundus ir pretenzijas;

8.6. nustatyta tvarka atstovauja savivaldybés administracijai teismuose ir kitose
institucijose bei jstaigose.

9. Skyrius vykdo ir kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas, savivaldybés
administracijos direktoriaus pavedimus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

10. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas pavestas funkcijas,
turi teisg:

10.1. kreiptis ] valstybinio ir savivaldybés administravimo subjektus;

10.2. gauti pagal kompetencijg i§ savivaldybés institucijy ir savivaldybés administracijos
padaliniy, savivaldybei pavaldziy jstaigy, kity juridiniy asmeny dokumentus ir informacija, kuriy
reikia skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

10.3. teikti pagal savo kompetencija pasiiilymus savivaldybés administracijos direktoriui,
rekomendacijas savivaldybés administracijos padaliniams;

10.4. naudotis Gyventojy registro duomenimis;

10.5. grazinti savivaldybés administracijos padaliniams reikiamai jforminti ir suderinti
teisés akty ir kity dokumenty projektus, kurie teikiami savivaldybés administracijos direktoriui
pazeidZziant nustatyta rengimo tvarka ir reikalavimus;

10.6. atstovauti savivaldybés administracijai pagal savo kompetencija;

10.7. dalyvauti pagal kompetencija rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus, dél
parengty projekty reiksti pastabas ir teikti sitilymus.

11. Skyrius gali naudotis ir kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
nustatytomis teisémis.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

12. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui.

13. Skyriaus pareigybiy skaiiy, valstybés tarnautojy pareigines algas ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, tarnybinius atlyginimus nustato savivaldybés administracijos
direktorius.

14. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i$ jy savivaldybés administracijos direktorius.

15. Skyriaus vedéjas:

15.1. planuoja ir organizuoja skyriaus darba;

15.2. uztikrina skyriaus veiklos nuostaty laikymasi ir atsako uz jam pavesty uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

15.3. teikia savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus skyriaus kompetencijos
klausimais;

15.4. veikia skyriaus vardu, atstovauja jam valstybés ir savivaldybés institucijose,
istaigose, nevyriausybinése institucijose ir organizacijose;

15.5. atsiskaito savivaldybés administracijos direktoriui uz skyriaus veikla.

16. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigas, atsakomybe ir teises nustato
pareigybiy apraSymai, kuriuos rengia skyriaus vedé¢jas, tvirtina savivaldybés administracijos
direktorius, ir kiti savivaldybés administracijos vidaus administravimo dokumentai.

17. Skyriaus valstybés tarnautojy valstybés tarnybos santykius reglamentuoja Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, darbuotojy darbo santykius reglamentuoja Lietuvos
Respublikos darbo kodeksas ir kiti teisés aktai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Skyrius gali bati likviduojamas ar reorganizuojamas savivaldybés tarybos sprendimu.
Likviduojamo skyriaus dokumentai perduodami savivaldybés administracijos archyvui, 0
reorganizuojamo — savivaldybés struktiiriniam padaliniui, kuris perima skyriaus funkcijas.

19. Perduodant reikalus, suraSomas skyriaus reikaly perdavimo aktas (dviem
egzemplioriais). Akte pateikiami svarbiausi duomenys, apibtidinantys faktine skyriaus bukle,
skyriaus struktiira, pareigybes, archyvo bukle (su byly apyrasu), savivaldybés tarybos sprendimy,
mero potvarkiy, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy ir pavedimy vykdyma. Prie
akto pridedamas perduodamy dokumenty ir skyriaus disponuojamo turto aprasas.

Akt pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis asmuo, tvirtina savivaldybés
administracijos direktorius.




