PATVIRTINTA

Joniskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2017 m. vasario 14 d. jsakymu Nr. A-166

JONISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZAGARES SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos Zagarés seniiinija
(toliau — senitinija) yra Savivaldybés administracijos (jstaigos kodas — 288712070, jstaigos
buveinés adresas: Livonijos g. 4, 84124 Joniskis) filialas, veikiantis tam tikroje savivaldybés
teritorijos dalyje. Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos ribas ir senitinijai perduodamas juridinio
asmens (savivaldybés administracijos) funkcijas nustato savivaldybés taryba.

2. Seniiinijos teisiné forma — biudZetinés jstaigos filialas.

3. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, savivaldybeés
administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisé€s aktais ir Siais nuostatais.

4. Seniiinijos vadovas yra seniiinas — senitinijai skirty asignavimy valdytojas. Jis yra
karjeros valstybés tarnautojas. Seniting j pareigas priima ir i jy atleidzia savivaldybés
administracijos direktorius vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymais. | senitino pareigas priimama tik konkurso btdu,
18skyrus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo nurodytus atvejus. Pretendenty j seniiino
pareigas konkurso komisija sudaroma i§ 7 nariy: ne maziau kaip 3 ir ne daugiau kaip 4 Sios
komisijos nariai turi biiti tos senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyvenamyjy vietoviy
bendruomeniy atstovai — senitinaiciai.

5. Kity senitinijos darbuotojy skyrimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy tvarka nustatyta
Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés aktuose.

6. IS seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos
senifinaitijos. Senitinaitijy sudarymo projekta rengia seniiinas ir teikia savivaldybés administracijos
direktoriui. Sj projekta tvirtina meras savivaldybés administracijos direktoriaus teikimu.

7. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus savivaldybés
tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg ir jgyvendinti pavestas vie$ojo
administravimo funkcijas.

8. Seniiinijos veikla organizuojama pagal senitinijos metinj veiklos plana, o finansuojama i§
savivaldybés biudzeto ir kity jstatymuose nustatyty 1¢Sy. Kiekvienais metais tvirtindama
savivaldybés biudzeta savivaldybeés taryba tvirtina seniiinijos veiklos programas ir skiria 1€Sy joms
jgyvendinti. Savivaldybés taryba nustato senitinijos veiklos programy sudarymo tvarkg ir
asignavimy paskirstymo kriterijus. Senitinijos ir senitino funkcijoms jgyvendinti reikalingos 1éSos
gali biiti skiriamos ir i$ kity savivaldybés biudZzeto asignavimy.

9. Senitinijos veiklos nuostatus, pareigybiy skaiciy, senitino pareiging alga, seniiinijos
darbuotojy tarnybinius atlyginimus (koeficientais) tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.
Senitinija pavaldi ir atskaitinga savivaldybés administracijos direktoriui.

10. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios vietoves,
kurioje yra senitinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir $iuos herbinius antspaudus naudoja teisés
akty nustatyta tvarka.

11. Seniiinija turi saskaity banke.
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12. Senitinijos kodas — 288669480. Seniiinijos buveinés adresas: Tilto g. 2, Zagare,
Joniskio rajono savivaldybé.

Il SKYRIUS
SENIUNIJOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

13. Seniiinijos uzdaviniai:

13.1. stiprinti bendruomeninius rysius;

13.2. skatinti gyventojus dalyvauti vietos savivaldos procese;

13.3. administruoti seniiinijai priskirty viesyjy paslaugy teikima;

13.4. padéti savivaldybés institucijoms ir savivaldybés administracijos struktiiriniams
padaliniams jgyvendinti jy kompetencijai priskirtas funkcijas.

14. Senitinija vykdo Sias funkcijas:

14.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus faktine
padét] patvirtinan¢ius dokumentus;

14.2. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviiny ir grieztai saugomy rusiy laukiniy gyviny padarytg zalg ir
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

14.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieziiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

14.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas senitinijos
aptarnaujamoije teritorijoje;

14.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

14.7. nustatyta tvarka dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy i§moky,
pasalpy mokéjima bei kontrole;

14.8. prireikus dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir
suraSant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitilymus
dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

14.9. pagal kompetencija dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg ir darbg su socialinés
rizikos Seimomis;

14.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

14.11. dalyvauja nustatyta tvarka organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus,
rinkimus j Europos Parlamentg, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

14.12. dalyvauja nustatyta tvarka organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlickant
gyventojy ir biisty, kitus visuotinius suraSymus;

14.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

14.14. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zemés Ukio srityje;

14.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

14.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiros renginius;

14.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

14.18. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;
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14.19. organizuoja gyventojy susitikimus su savivaldybés ir valstybés institucijy
pareigiinais;

14.20. nagrinéja nustatyta tvarka asmeny skundus ir prasymus, priskirtus seniiinijos
kompetencijai;

v —

v —

turtas, esantis seniiinijai priskirtoje teritorijoje;
14.23. vykdo kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty
nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SENIUNO FUNKCIJOS

15. Senitnas vykdo Sias funkcijas:

15.1. atlieka seniiinijos vidaus administravima;

15.2. administruoja seniiinijai skirtus asignavimus;

15.3. rengia senitinijos veiklos programas, teikia jas svarstyti senilinijos senitinai¢iy
sueigoje; supazindina senitinai¢ius su savivaldybés tarybos patvirtintomis programomis ir aptaria
skirty asignavimy naudojima;

15.4. nustatyta tvarka sudaro sutartis, rtipinasi jy vykdymu;

15.5. i8duoda senitinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padétj patvirtinan¢ius dokumentus,
i§skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi buti patvirtinta kitais dokumentais;

15.6. iSduoda leidimus laidoti;

15.7. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senitinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose seniiinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti  senitinijos patalpas ir
iSkviec€ia seniling | savo gyvenamajg vieta;

15.8. teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu
suteikia ir keicia pastaty, patalpy, buty ir Zemés sklypy, kuriuose pagal jy naudojimo paskirtj (btidg)
ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba, numerius;

15.9. teikia savivaldybés administracijos direktoriui siilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir $io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senifinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina senitinai¢ius ir vietos gyventojus
su patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano
jgyvendinimo ataskaita;

15.10. Saukia senitinai¢iy ar seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina $iose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

15.11. konsultuoja senitinijai priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia senitinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacijg apie savivaldybés institucijy, savivaldybés
administracijos ir valstybés institucijy veiklg savivaldybés teritorijoje;
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15.12. ne reciau kaip kartg per metus teikia senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg seniiinai¢iy sueigai ir savivaldybés administracijos direktoriui;

15.13. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su seniiinijos
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

15.14. kontroliuoja, ar teikiant vieSgsias paslaugas laikomasi teisés aktuose ir sutartyse
nustatyty reikalavimy dél jy teikimo, nagriné¢ja gyventojy praSymus, skundus dél vieSyjy paslaugy
teikimo ir Siais klausimais pagal kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés administracijai,
kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia pasitlymus dél vieSyjy
paslaugy teikimo gerinimo;

15.16. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél kity savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
senifinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$¢iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy priezitiros, vieSyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo;

15.17. rengia prireikus savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymuy, savivaldybés
tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus senitinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja priimty teisés akty vykdyma;

15.18. sudaro ir nutraukia darbo sutartis su dirbti vieSuosius darbus siystais asmenimis ir
vykdo kitas teisés aktuose jiems numatytas darbdavio funkcijas;

15.19. leidzia jsakymus teisés akty nustatytais atvejais;

15.20. pagal kompetencija renka informacija ir dokumentus apie galimai padaryta
administracinj nusizengimg ir rastu teikia juos savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotiems
valstybés tarnautojams, turintiems teis¢ surasyti administraciniy nusizengimy protokolus;

15.21. vykdo kitas teisés aktuose senitinui ar senitinijai priskirtas funkcijas.

IVSKYRIUS
SENIUNIJOS TEISES

16. Senitnija, ijgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir vykdydama jos kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

16.1. teiseés akty nustatyta tvarka gauti i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
informacija, kurios reikia jos uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;

16.2. naudoti tiksling parama, gautg senitinijos bendruomenés sporto, kultiiros ir
socialiniams poreikiams tenkinti;

16.3. pagal kompetencija sudaryti sutartis;

16.4. nustatyta tvarka organizuoti konkursus, pasitarimus, konferencijas ir kitokius
renginius.

17. Senitinija turi ir kity teisiy, kurias jai suteikia jstatymai, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimai, savivaldybés institucijy sprendimai ir kiti teisés aktai.

V SKYRIUS
SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

18. Seniiinijos pareigybes, nevirSydamas savivaldybés tarybos nustatyto didziausio leistino
savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
skaiciaus ir savivaldybés administracijos darbo uzmokescio fondo, tvirtina savivaldybeés
administracijos direktorius.
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19. Seniiino ir seniiinijos darbuotojy funkcijas ir pavalduma reglamentuoja savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtinti pareigybiy apraSymai.

20. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui,
Kiti senitinijos darbuotojai — senitinui. Savivaldybés administracijos direktoriaus reikalavimu
senitinas atsiskaito uz senitinijos veikla.

21. Seniiinas atsako uz senitinijos veikla, senitinijai priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma,
darbuotojai — uz savo pareigy vykdyma.

22. Senitinui ir senitinijos darbuotojams atostogas suteikia savivaldybés administracijos
direktorius.

23. Nesant senitino, seniiino funkcijas laikinai vykdo savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtas kitos seniiinijos senitinas.

24. Senitinijos veikla kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu 1§ pareigy atleidziamas senitinas
perduoda reikalus asmeniui, paskirtam laikinai ar nuolat eiti senitino pareigas. Reikaly perdavima
organizuoja savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. Perduodant
reikalus, suraSomas perdavimo ir perémimo aktas, kuriame pateikiami svarbiausi duomenys apie
faktine seniiinijos biikle, struktiirg ir etatus, jos personalg, archyviniy dokumenty biikle (pateikiami
byly apyrasai). Prie akto pridedami senitinijos naudojamo turto aprasai. Akta pasiraso komisijos
nariai ir reikalus perduodantys ir juos priimantys asmenys. Aktg tvirtina savivaldybés
administracijos direktorius. Aktas pasiraSomas trimis egzemplioriais: vienas egzempliorius
perduodamas savivaldybés administracijos direktoriui, kitas saugomas seniiinijoje, trecias
atiduodamas reikalus perduodan¢iam asmeniui.

26. Senitnijos veikla nutraukiama, taip pat reorganizuojama savivaldybés tarybos
sprendimu. Nutraukus senitinijos veikla, jos naudojamas turtas ir dokumentai perduodami
savivaldybés administracijai ar kitiems savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams.

Sie nuostatai pasiradyti 20 __ m. d.

(vieta)

Savivaldybés administracijos direktorius

(parasas) (vardas, pavardé)
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